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ENREGISTREMENT DES PIÈCES COMPTABLES
• Création de compte général et de compte tiers ;
• Saisie d’une facture ;
• Saisie d’un règlement ;
• Saisie par un modèle de saisie ;
• Impressions de contrôle (journal et brouillard).

LETTRAGE ET IMPRESSION DES ÉTATS TIERS  
• Les différentes méthodes de lettrage ;
• Impression d’un extrait tiers ;
• Impression du justificatif de solde.

LES DIFFÉRENTS ÉTATS COMPTABLES 
• Le journal général ;
• Le grand livre ;
• La balance ;
• L’extrait de compte général.

LE RAPPROCHEMENT BANCAIRE MANUEL
• Rapprochement des écritures ;
• État de rapprochement.

Utilisation courante de 
l’environnement Windows, 
connaissance des principes de 
base de la comptabilité.

PRÉREQUIS

• Savoir réaliser les opérations 
comptables courantes au sein de 
votre entreprise

OBJECTIFS

Toute personne devant passer 
des écritures comptables.

PUBLIC VISÉ

14 heures

DURÉE

Accessibilité aux personnes handicapées 

1500 €

Tarif

La méthode est interrogative, le 
formateur utilise le système de 
question/réponse, l’apprenant a 
des cas pratiques à résoudre et 
pratique le logiciel.

MÉTHODES 
MOBILISÉES ET 

ÉVALUATION


